
Kommunikation i 
Microsoft Teams

Opret og administrer kanaler



Kommunikation i Teams via Chat eller Kanal

• Chat
• Alle kan starte en samtale i Chat
• Der kan kommunikeres med en eller flere modtagere (gruppechat)
• Kun medlemmer af chatten kan deltage i kommunikationen

• Kanal
• Kun læreren kan oprette en kanal
• Alle medlemmer af teamet kan deltage i kommunikationen
• Private kanaler tillader mindre grupper inden for hele teamet
• Indstillinger i henhold til kommunikationsrettigheder foretages af læreren



Opret en kanal – Et eksempel

• Der er oprettet to kanaler i Teamet
• Matematik 7.x
• Sjov og ballade

• Matematik 7.x – Administrer kanal
• Moderation af kanal = Til

• Kun læreren kan skrive ind i kanalen
• Alle medlemmer af teamet kan læse

Fordelen er, at læreren kan dele viden / opgaver med 
resten af teamet, uden at eleverne ”forstyrrer” med 
yderlig kommunikation / kommentar



Opret en kanal – Et eksempel

• Der er oprettet to kanaler
• Matematik 7.x
• Sjov og ballade

• Sjov og ballade – Administrer kanal
• Moderation af kanal = Fra

• Alle medlemmer af teamet har skriveadgang
• Alle medlemmer af teamet har læseadgang

Fordelen er, elever har en egen kanal til de sjove ting. 
Læreren kan til enhver tid se indholdet. 

I klassefællesskabet drøftes dataetiske retningslinjer 



Private kanaler i Teams

Skal en mindre gruppe af Teamet arbejde 
sammen i en kanal, kan der oprettes en Privat 
Kanal

Private kanaler er kendetegnet ved et 
hængelås-symbol

Kun teamejeren (læreren) samt de tilføjede 
medlemmer har adgang (læse / skrive) til den 
private kanal



Undervisningsforløb på EMU.dk
https://emu.dk/grundskole/it-og-teknologi/digital-doemmekraft/digital-etik



Nyttige links

• Mødeindstillinger 
/Christian Aagaard Nielsen
• https://www.youtube.com/watch?v=eZC8DTWGEK4

• Mødeindstillinger til virtuel klasserumsstyring
/Katja Borregaard (Microsoft Education)
• https://youtu.be/ANPCPjgdKbE

• Breakout Rooms i Microsoft Teams
• https://www.youtube.com/watch?v=DMfsilBhW7A

• Microsoft Education Eventkalender
• https://sway.office.com/dET0uUXu6WpCXjKh?ref=Link
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